Uber uns

Die ADZ Personal GmbH ist seit mehr als 17 Jahren ein erfolgreicher Personaldienstleister im regionalen,
bundesweiten und internationalen Raum. Wir flihren qualifiziertes Fachpersonal der gewerblich-technischen und
kaufmannischen Bereiche mit den aktuellen Anforderungen der Unternehmen zusammen. Dabei arbeiten wir stets
im engen Kontakt mit unseren Kunden um optimale und zielorientierte Lésungen in allen Personalfragen zu
finden. Das Zusammenspiel der Qualifikationen unserer Mitarbeiter mit dem Anforderungsprofil unserer Kunden
stellt dabei ein optimales MaB an Zufriedenheit dar.

Sachbearbeiter (m/w/d) fir den Standort Cunewalde

(133)

© standort: Cunewalde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen einen Sachbearbeiter fiir die Auftragsbearbeitung in der Produktion.

Was wir lhnen bieten

Ubertarifliche Bezahlung

Umfangreiche Sozialleistungen, inklusive Weihnachts- und Urlaubsgeld
Regionaler Einsatz

Ausstattung mit Arbeitsschutzausriistung und Handwerkzeug

Einen festen, unbefristeten Arbeitsvertrag

Personliche Betreuung durch Ihre Niederlassung

1000 Euro Willkomenspramie

Ilhre Aufgaben

e Erfassung von Kundenbestellungen im ERP-System.

e Erstellung der Produktionsauftrage und Hinterlegung von Stiicklisten mit den zugehdrigen
Zeichnungen.

e Abwicklung von Materialbestellungen.

e Kommunikation mit Kunden zur Kldrung von Auftragsanderungen.

lhr Profil

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung.
¢ Grundsatzliches technisches Verstandnis.

¢ Gute PC-Kenntnisse (MS-Office).

Die Stelle ist mindestens mit 30 Stunden pro Woche zu besetzen.

ADZ Personal GmbH

Ansprechpartnerin: Frau Mitschke



Lobauer Stralle 27

02625 Bautzen

Telefon: 03591 / 277140
Handy: 0176 / 11237702

Email: a.mitschke@adz-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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