Uber uns

Die ADZ Personal GmbH ist seit mehr als 17 Jahren ein erfolgreicher Personaldienstleister im regionalen,
bundesweiten und internationalen Raum. Wir flihren qualifiziertes Fachpersonal der gewerblich-technischen und
kaufmannischen Bereiche mit den aktuellen Anforderungen der Unternehmen zusammen. Dabei arbeiten wir stets
im engen Kontakt mit unseren Kunden um optimale und zielorientierte Lésungen in allen Personalfragen zu
finden. Das Zusammenspiel der Qualifikationen unserer Mitarbeiter mit dem Anforderungsprofil unserer Kunden
stellt dabei ein optimales MaB an Zufriedenheit dar.

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d)

(70)

© standort: Freital Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Arbeitszeit: 20 - 30 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 14,55 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Fir unseren Kunden mit Sitz in Freital suchen wir zum ndchstmdglichen Zeitpunkt einen kaufmannischen
Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit.

Was wir Ilhnen bieten

e Leistungsgerechte Entlohnung mit diversen Zusatzleistungen
¢ Ein moderner Arbeitsplatz

¢ Umfangreiche Einarbeitung

¢ Gute persdnliche Entwicklungsméglichkeiten

e Eigenverantwortliches Arbeiten mit viel Freiraum

Ilhre Aufgaben

Unterstlitzung bei:

¢ Betreuung des Mitgliederbestandes

« Vorbereitung Wohnungsiibergaben/ -abnahmen

e Erstellung von Mietvertrdgen

e Mitarbeit im Kundencenter

e Internes Berichtswesen

e Eigenverantwortliche, selbstéandige und strukturierte Arbeitsweise
¢ Zuverlassigkeit, Kommunikationsfahigkeit sowie Flexibilitat

lhr Profil

¢ Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrungen
e Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen

» Eine gute Auffassungsgabe und Teamfahigkeit

¢ Eine korrekte, kommunikative, serviceorientierte Arbeitsweise

e Ein hohes Mal3 an Eigeninitiative

Haben Sie noch Fragen? Dann melden Sie sich telefonisch oder per Mail bei uns!



ADZ Personal GmbH
MuhlenstraBe 10
01705 Freital

0351 -6521910

freital @adz-personal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: 1GZ-DGB
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