
Über uns
Die ADZ Personal GmbH ist seit mehr als 17 Jahren ein erfolgreicher Personaldienstleister im regionalen,
bundesweiten und internationalen Raum. Wir führen qualifiziertes Fachpersonal der gewerblich-technischen und
kaufmännischen Bereiche mit den aktuellen Anforderungen der Unternehmen zusammen. Dabei arbeiten wir stets
im engen Kontakt mit unseren Kunden um optimale und zielorientierte Lösungen in allen Personalfragen zu
finden. Das Zusammenspiel der Qualifikationen unserer Mitarbeiter mit dem Anforderungsprofil unserer Kunden
stellt dabei ein optimales Maß an Zufriedenheit dar.

*Sämtliche Personenbezeichnungen und Berufsbezeichnungen gelten gleichermaßen für alle Geschlechter.

Sachbearbeiter (m/w/d)
(110)

 Standort: Rabenau, Sachsen  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Arbeitszeit: 25 - 30 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 14 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unseren Kunden mit Sitz in Rabenau suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter (m/w/d) in
Teilzeit zur direkten Personalvermittlung.

Was wir Ihnen bieten

unbefristeter Arbeitsvertrag
umfangreiche Sozialleistungen
regionaler Einsatz
attraktive Prämienmodelle
individuelle Mitarbeiterbetreuung durch persönlichen Ansprechpartner
Anpassung der Rahmenbedingungen an Ihre Bedürfnisse

Ihre Aufgaben

​​​​​Vorbereitung von Unterlagen
Sortierung von Aufträgen und Stücklisten
Ausdrucke tätigen und verteilen
Bearbeitung von Mailverkehr und Abteilungspost 

Ihr Profil

3 jährige abgeschlossene, kaufmännische Berufsausbildung wünschenswert
sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen
eine gute Auffassungsgabe und Teamfähigkeit
ein hohes Maß an Eigeninitiative

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, gern auch per WhatsApp.

ADZ Personal GmbH

Mühlenstraße 10



01705 Freital

0351 - 652 191 0

WhatsApp: 4917611237713

freital@adz-personal.de

 

 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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